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Hromadné úpravy produktů v internetovém obchodu 

Stručný návod na hromadné úpravy produktů 
1. Ze stránky http://www.openoffice.cz/stahnout  si stáhněte bezplatný kancelářský balík 

OpenOffice a nainstalujte ho. 

2. V záložce „Hromadné úpravy“ ve vašem internetovém obchodě si stáhněte aktuální tabulku 

s produkty a stažený soubor uložte ve svém počítači. 

3. Spusťte program „OpenOffice.org“ ‐> „OpenOffice.org Calc“ ze startovní nabídky svého počítače. 

4. V menu vyberte „Soubor“ ‐> „Otevřít“ a vyberte uložený soubor na disku s tabulkou produktů 

z předchozího kroku. 

5. Otevřené dialogové okno „Import textu“ potvrďte tlačítkem „OK“ (nastavení znaková sada 

Windows‐1250, odděleno pomocí Čárka, oddělovač textu "). 

6. Zobrazí se vám tabulka s vašimi produkty seřazenými abecedně podle názvu. Každý sloupec je 

nadepsaný v prvním řádku. Všechny hodnoty můžete upravovat, neměňte pouze sloupec „Vnitřní 

ID“, podle toho se tabulka páruje s položkami v obchodě. 

7. Po provedených změnách uložte tabulku „Soubor“ ‐> „Uložit jako“ vyberte místo u sebe na disku 

a uložte jako typ „Text CSV“. 

8. Vraťte se do záložky „Hromadné úpravy“ ve svém obchodě a do políčka „CSV soubor pro import“, 

stiskněte „Procházet“ a vyberte uložený soubor na svém disku z předchozího kroku. 

9. Poté stiskněte tlačítko „Nahrát“. 

10. Pod formulářem budete podrobným výpisem informováni o prováděných změnách. 

Upozornění: Vždy si před úpravou tabulky produktů zálohujte originální tabulku. O průběhu 

hromadných změn jste informováni podrobným výpisem. 


