Jak cist a posilat emaily

Strucny navod pro praci s emaily na hostingu BlueGhost.cz
1. Vemailu od spolecnosti BlueGhost.cz najdete jméno své emailové schranky
(uzivatel@domena.cz) a prislusné heslo.

2. Pokud nemuzZete udaje najit, napiste si o né na email podpora@blueghost.cz

Otevrete svij internetovy prohlize¢ a nasmérujte ho na adresu https://mail.blueghost.cz/

4. Potvrdte zabezpecovaci certifikat stranky (zavisi na pouZitém prohlizeci, vétsinou staci kliknout
dlvérovat tomuto certifikatu — v aplikaci Internet Explorer 7 kliknout na odkaz ,,Pokracovat na
tento web”).

5. Do okénka ,Prihlasovaci udaje” napiste do kolonky ,,Email” svoji emailovou adresu
(uzivatel@domena.cz), ve které chcete pracovat s emaily a do poli¢ka ,Heslo” vepiste heslo,

které jste od nas obrzeli (dejte pozor na velka a mala pismena).

6. Své prihlasovaci Udaje potvrdte stisknutim tlacitka ,Odeslat”.

7. Po Uspésném prihlaseni se Vam objevi okno s vasimi emaily, po kliknuti na email se zobrazi jeho
nahled v dolnim okné, po dvojkliku na email se otevre.

8. Novy email mlzete psat po stisknuti tlacitka ,,Novy email“. Do kolonky , Komu:“ vyplnte
adresatdv email, do kolonky ,,Pfedmét:” vypliite predmét emailu. Do velikého okna vepiste text
svého emailu. Pokud chcete pfilozZit soubor ke svému emailu, stisknéte tlacitko ,,Priloha ->
Prochazet” a vyberte soubor na disku svého pocitace. Poté nahrajte soubor do emailu tlac¢itkem
,,Pripojit”.

9. Pro odeslani emailu stisknéte tlacitko vlevo nahote ,Odeslat”.

10. Pro navrat do hlavniho prehledu emailu stisknéte odkaz vlevo nahofe s nazvem vaseho emailu
(uzivatel@domena.cz).

11. Odpovédét na dosly email muizZete tlacitkem ,,Odpovédét”.
12. Predat email dal muizete tladitkem , Pfedat dal”.

13. Pokud c¢ekate na novy email, mlZete nacist aktualni doslé emailu tlac¢itkem ,,Obnovit”.
14. Trvale vymazat email ze schranky muZete tlacitkem ,Smazat”.

15. Listovat v okné otevieného emailu mezi doslymi emaily mlzete Sipkou nahoru a dold.

16. Odhlasit se z emailového klienta mizZete tlacitkem ,,Odhlaseni”.
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