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Uvod

Dobry den,

tento manual jsme vytvofili, abychom Vam ulehgili prvni krd€ky s plnénim a spravou
internetovych stranek vytvofenych nasi firmou. Je tfeba poznamenat, Ze nami
vytvofené weby nejsou stadardizované a vzdy jsou upraveny dle potfeb klienta.
Proto se mohou liSit nékteré postupy, uvadéné v tomto navodu, nebo mohou
dokonce chybét ndvody na specifické funkce, naprogramované pfimo pro Vas.
Doufame, Ze tento manual Vam bude dobrym pravodcem.

Tym BlueGhost.cz

Prinlaseni

PfihlaSeni chrani administracni rozhrani VaSich internetovych stranek pfed
neopavnénymi uzivateli. Zadejte proto do Vaseho prohlize€e adresu ve tvaru
http://www.vasedomena.cz/admin/ a zadejte VaSe pfihlaSovaci Udaje tak, jak Vam
byly zaslany v pfedavacim e-mailu, popfipadé kontaktujte nasi podporu na
podpora@blueghost.cz.

Po Uuspésném pfihlaSeni se Vam zobrazi jednotlivé poloZzky menu, a to nasledovné:

Upravit novinky

Vytvo Feni novinky
1. V hlavnim menu (lista nahofe) stisknéte Tlacitko ,Upravit novinky*
2. Zadejte nazev novinky

3. Vyplnte text novinky. Doporucujeme vyuzit pokrocilych funkci testového
editoru, ktery ovladate stejné, jak jste tomu zvykli napf. z MS Wordu

4. Pokud chcete, aby tato novinka byla pernamentné zobrazované na Gvodni
strang, zaskrtnéte , Top novinka“

5. Stisknéte tla¢itko Odeslat

Nyni by se méla nové pfidana novinka zobrazit v sekci Stavajici novinky, ktera je
umisténa na stejné strance pod pfidavacim formuldfem. Kazdou tuto novinku je
mozno editovat a smazat.

Editace novinky

1. V sekci, Stavajici novinky “ stisknéte tlagitko se symbolem tuzti¢ky (editace)
u kategorie, kterou chcete editovat



2.

3.

Ve formuléfi se Vam zobrazi detaily editované kategorie. Zmérite udaje Vami
poZadované Udaje postupem uvedenym u vytvareni novinky (viz vyse)

Stisknéte Odeslat

Smazani novinky

1.

V sekci ,Stavajici kategorie” stisknéte tlacitko se symbolem kfizku (smazani)
u kategorie, kterou chcete smazat

Zobrazi se varovani, zda opravdu chcete smazat polozku. Pokud ano,
stisknéte ,,OK", jinak ,Storno"

Upravit homepage

Upraveni Uvodni stranky

1.
2.
3.

V hlavnim menu stisknéte Tlacitko ,Upravit homepage*
Zadejte nadpis

Vyplite Gvodni text. Doporucujeme vyuzit pokrogilych funkci testového
editoru, ktery ovladate stejné, jak jste tomu zvykli napf. z MS Wordu

Stisknéte tlagitko Odeslat

Vytvo Feni/upraveni stranky

NaSe stranky umozniuji vkladat nové stranky a kategorie do informacniho menu
(nahofe-pod logem).

VloZeni nové stranky

1.
2.

Jdéte do sekce Upravit stranky

V horni ¢asti strAnky se Vam zobrazi nevyplnény formulé¥, ktery slouzi pro
pfidani nové inform. Stranky

Vyberte stranku, ktera bude ,rodi¢em* této stranky. Pokud chcete pouze
vytvorit sloZzku a do ni pak pfidavat dalSi stranky, toto je jedina polozka,
kterou vyplnujete (volba ,horni menu®). Stranky zafazenou pod touto budou
posléze mit tuto stranku jako rodice atd..

Vyplnte Nazev
Zadejte popisek. Ten se bude ukazovat pfi najeti mySi na poloZku menu

Zadejte obsah stranky. Doporucujeme vyuZzit pokrocilych funkci testového
editoru, ktery ovladate stejng, jak jste tomu zvykli napf. z MS Wordu

Zadejte prioritu. Nejmenéi €isla se budou zobrazovat nejvic nahore, popf



vlevo.
8. Stisknéte tlagitko Odeslat

Nyni by se mél nové pfidana stranka zobrazit v sekci Stavajici stranky, ktera je
umisténa na stejné strance pod pfidavacim formulafem. KaZdou tuto stranku je
mozno dale editovat nebo smazat.

Editace stranky

1. V sekci, Stavajici stranky “ stisknéte tla€itko se symbolem tuZzticky (editace)
u polozky, kterou chcete editovat

2. Ve formuléfi se Vam zobrazi detaily editované stranky

3. Zménte Udaje ha Vami poZzadované dle postupu pro pfidani nové stranky (viz
vyse)
4. Stisknéte Odeslat

Smazani stranky

1. 1.V sekci, Stavajici stranky “ stisknéte tlacitko se symbolem kfizku
(smazéni) u stranky, kterou chcete smazat

2. Zobrazi se varovani, zda opravdu chcete smazat strdnku. Pokud ano,
stisknéte ,,OK", jinak ,Storno*



