a BlueGhost.cz

Manual:

Jak spravovat eshop
od BlueGhost.cz



ODSAN. ... e str.2
(1Yo o SRS str.3
L1 1 F= ST o P PPPPPPP str.3
Vytvoreni / upraveni Kat@gori ..........cooiuiiiiiiiiiiee e str.3
Vytvoreni / upraveni POAKAtEGONIE .........cocueiieiiiiiiieeaiee e str.4
Vytvoreni/upraveni ProdUKLU .........cooooooriiorioiiiics s str.5
Vytvoreni / upraveni informanino MeNU ..........cccoiieiiiiiiii e str.7
Vytvoreni / upraveni informacniho Stranky ..o str.7
0T = V=T o T 0T 1Y/ T ] str.8

IMPOIT/EXPOIT ...t e e e s e e e e s e e e e e e e e e e e e e annes str.9



Uvod
Dobry den,

tento manual jsme vytvorili, abychom Vam ulehgili prvni krad€ky s plnénim a spravou
internetového obchodu vytvofeného nasi firmu. Je tfeba poznamenat, Ze nami
vytvorené e-shopy nejsou stadardizované a vzZdy jsou upraveny dle potfeb klienta.
Proto se mohou liSit nékteré postupy, uvadéné v tomto navodu, nebo mohou
dokonce chybét navody na specifické funkce, naprogramované pfimo pro Vas.

Doufame, Ze tento manual Vam bude dobrym pravodcem

Tym BlueGhost.cz

Prinlaseni

PfihlaSeni chrani administracni rozhrani Vaseho e-shopu pfed neopavnénymi
uzivateli. Zadejte proto do VaSeho prohliZzece adresu ve tvaru
http://www.vasedomena.cz/admin/ a zadejte VaSe pfihlaSovaci Udaje tak, jak Vam
byly zaslany v pfedavacim e-mailu, popfipadé kontaktujte nasi podporu na
podpora@blueghost.cz.

Po Uspésném pfihlaSeni se Vam zobrazi jednotlivé poloZky menu, a to nasledovné:

Vytvo feni / upraveni kategorie
VloZeni nové kategorie

Produkty jsou podle svého charakteru rozdéleny do jednotlivych kategorii a
podkategorii. Proto tyto musime vytvofit pfed pfidanim vlastniho produktu, a to
nasledovné:

1. V hlavnim menu (lista nahofe) kliknéte na tla¢itko ,Upravit kategorie*

2. V horni ¢asti strdnky se Vam zobrazi nevyplnény formulé¥, ktery slouzi pro
pfidani nové kategorie

3. Vyplnite Nazev kategorie, jeji kratky popis (tento popis bude pozdéji zobrazen
pfi podrzeni mySi nad odkazem kategorie v menu e-shopu)

v v

podkategorie v menu bude. Tedy €islo jedna bude prvni, ¢islo dva druha
atd...

5. Stisknéte tla¢itko Odeslat

Nyni by se méla nové pfidana kategorie zobrazit v sekci Stavajici kategorie, ktera je
umisténa na stejné strance pod pfidavacim formulafem. KaZzdou tuto polozZku je
mozno editovat a smazat.



Editace kategorie

1. V sekci ,Stavajici kategorie” stisknéte tlacitko se symbolem tuztiCky (editace)
u kategorie, kterou chcete editovat

2. Ve Ve formulafi se Vam zobrazi detaily editované kategorie (Nazev, Kratky
popis, Pozice)

3. Zménte Udaje na Vami poZzadované

4. Stisknéte Odeslat

Smazani kategorie

1. 1.V sekci ,Stavajici kategorie” stisknéte tlacitko se symbolem kF¥izku
(smazéni) u kategorie, kterou chcete smazat

2. Zobrazi se varovani, zda opravdu chcete smazat poloZzku. Pokud ano,
stisknéte ,,OK", jinak ,,Storno*

UPOZORNENI: Smazani kategorie zarove h smaze v3echny podkategorie
a produkty v ni obsazené

Vytvo Feni / upraveni pokategorie

VloZeni nové podkategorie

Produkty jsou podle svého charakteru rozdéleny do jednotlivych kategorii a
podkategorii. Proto tyto musime vytvofit pfed pfidanim vlastniho produktu, a to
nasledovné:

1. V hlavnim menu (lista nahofe) kliknéte na tla¢itko ,Upravit podkategorie"

2. 'V horni ¢asti stranky se Vam zobrazi nevyplnény formula¥, ktery slouzi pro
pridani nové podkategorie

3. Vyberte kategorii, do které dana podkategorie spada

4. Vyplite Nazev podkategorie, jeji kratky popis (tento popis bude pozdéji
zobrazen pfi podrZeni mysi nad odkazem podkategorie v menu e-shopu)

podkategorie v menu bude. Tedy ¢&islo jedna bude prvni, Cislo dva druha
atd...

6. Stisknéte tla¢itko Odeslat

Nyni by se méla nové pfidana podkategorie zobrazit v sekci Stavajici podkategorie,
kterd je umisténa na stejné strance pod pfidavacim formulafem. Podkategorie jsou

zde rozdélény do kategorii stejné, jak budou viditelné pro ,ostatni* uZivatele. Kazdou
tuto poloZku je mozno editovat a smazat.



Editace podkategorie

1. V sekci ,Stavajici podkategorie” stisknéte tladitko se symbolem tuzticky
(editace) u podkategorie, kterou chcete editovat

2. Ve formuléfi se Vam zobrazi detaily editované podkategorie (Kategorie,
Nazev, Kratky popis, Pozice)

3. Zménte Udaje na Vami poZzadované

4. Stisknéte Odeslat

Smazani podkategorie

1. 1.V sekci,Stavajici podkategorie” stisknéte tlacitko se symbolem k¥izku
(smazéni) u podkategorie, kterou chcete smazat

2. Zobrazi se varovani, zda opravdu chcete smazat poloZzku. Pokud ano,
stisknéte ,,OK", jinak ,,Storno*

UPOZORNENI: Smazani podkategorie smaze i v§echny produkty v ni
obsazené

Vytvo Feni / upraveni produktu

Spravu produktt provadime v sekci Upravit produkty v hlavnim menu (liSta nahore)

Produkty jsou podle svého charakteru rozdéleny do jednotlivych kategorii a
podkategorii. Ty jsou pfehledné zobrazeny v horni ¢asti stranky v sekci ,Rychla
navigace“. Podkategorie jsou zde zaroven jako odkazy, které Vas po kliknuti
presunou na odpovidajici podkategorii produktt v sekci ,Stavajici produkty” na
spodni ¢asti stranky (viz nize)

VloZeni nového produktu

1. V horni &asti stranky se Vam zobrazi nevyplnény formuléF, ktery slouzi pro
pfidani nového produkt

2. Vyberte podkategorii, do které dany produkt spada

3. Vyplnite Nazev produktu, jeho kratky popis (tento popis bude pozdéji
zobrazen ve vypisu produktu)

4. Vyplnte Dlouhy popis produktu, ktery bude zobrazen pfi rozkliknuti na jeden
konkrétni produkt. Zde dirazné doporu€ujeme strukturovani textu pomoci
odstavcu pro lepSi prehlednost. Pomoci vestavéného jednoduchého editoru
muZzete text i formatovat (popis ikon zleva: tuéné, kurziva, ¢islovany seznam,
odrazkovany seznam, pfidani odkazu, odebrani odkazu, ndpovéda)

5. Zadejte cenu



6. Zadejte dalSi volitelné vlastnosti podle uvazeni

7. V poli ,Nastaveni“ vyberte, zda je zboZi v normalnim stavu (klasické
zobrazeni v e-shopu), v akci (zobrazuje se na hlavni strance v panelu ,Ak&ni
nabidka"“), v koSi (nezobrazuje se, ale stale zlstava v databazi)

8. Vlozte hlavni fotku stiskem na tlacitko ,prochézet” a vybranim umisténi na
disku VaSeho pocitace. Fotka bude automaticky ofezana a pfizpusobena pro
pouziti obchodu, nemusite ji tedy nijak pfedem upravovat.

9. Podle uvazeni pfidejte i vedlejsi fotky stejnym zplsobem

10. Zadejte Prioritu produktu ve vypisu. Cim niz$i &islo zadate, tim vice ,nahore"
tento produkt ve vypisu bude. Tedy €islo jedna bude prvni, ¢islo dva druha
atd...

11. Pokud si prejete produkt zafadit mezi novinky, zaSkrtnéte tuto volbu
12. Stisknéte tlacitko Odeslat

Nyni by se mél nové pfidany produkt zobrazit v sekci Stavajici produkty, ktera je
umisténa na stejné strance pod pfidavacim formulafem. Produkty jsou zde rozdélény
do podkategorii stejné, jak budou viditelné pro ,ostatni* uZivatele. Kazdy tento
produkt je moZno déle editovat, pfesunout do koSe nebo smazat.

Editace produktu

1. V sekci ,Stavajici produkty” stisknéte tladitko se symbolem tuztiCky (editace)
u produktu, ktery chcete editovat

2. Ve formuléfi se Vam zobrazi detaily editovaného produktu

3. Zménte udaje na Vami pozadované dle postupu pro pfidani nového produktu
(viz vyse)
4. Stisknéte Odeslat

Smazani produktu

1. 1.V sekci,Stavajici produkty” stisknéte tlaCitko se symbolem kfizku
(smazani) u produktu, ktery chcete smazat

2. Zobrazi se varovani, zda opravdu chcete smazat polozku. Pokud ano,
stisknéte ,,OK", jinak ,Storno*

Presunuti produktu do koSe (vyrfazeni z aktivni nabidky-produkt zUstane v databazi
produktl, ale nebude se zobrazovat navstévnikiim e-shopu dokud v u néj v editaci

NI

nezménite polozku ,Nastaveni“ z .V koSi“ na jinou hodnotu)

1. 1.V sekci,Stavajici produkty” stisknéte tlacitko se symbolem popelnice
(pFesunuti do koSe) u produktu, ktery chcete pfesunout do koSe

2. Zobrazi se varovani, zda opravdu chcete polozku pfesunout do koSe. Pokud
ano, stisknéte ,,OK“, jinak ,Storno"



Vytvo feni / upraveni informa €éniho menu

NaSe e-shopy umoznuji vkladat nové stranky do informa¢niho menu (nahofe-pod
logem). Tyto stranky jsou fazeny do jednotlivych poloZzek menu. Pfed pfidanim
samotné informacni stranky pro ni musime tedy vytvofit poloZzku v menu

VloZeni nové poloZzky menu

1. V horni &asti stranky se Vam zobrazi nevyplnény formuléF, ktery slouzi pro
pfidani novépolozky

2. Vyplite Nazev polozky, jeho kratky popis (tento popis bude pozdéji zobrazen
ve vypisu produktd)
.vlevo" tento produkt ve vypisu bude. Tedy €islo jedna bude prvni zleva, Cislo
dva druhé atd...

4. Stisknéte tlacitko Odeslat

Nyni by se mél nové pfidany produkt zobrazit v sekci Stavajici polozky v menu, ktera
je umisténa na stejné strance pod pfidavacim formulafem. Kazdou tuto poloZku je
mozno dale editovat nebo smazat.

Editace poloZzky

1. V sekci ,Stavajici polozky v menu” stisknéte tlacitko se symbolem tuZzticky
(editace) u poloZky, kterou chcete editovat

2. Ve formuléfi se Vam zobrazi detaily editované polozky

3. Zménte udaje na Vami pozadované dle postupu pro pfidani nové polozky (viz
vyse)
4. Stisknéte Odeslat

Smazani polozky

1. 1.V sekci, Stavajici polozky v menu “ stisknéte tlaCitko se symbolem kFizku
(smazani) u poloZzky, kterou chcete smazat

2. Zobrazi se varovani, zda opravdu chcete smazat polozku. Pokud ano,
stisknéte ,,OK", jinak ,,Storno*

UPOZORNENI: Smazani polozky smaZe i vSechny informa  éni stranky
vV ni obsazené

Vytvo Feni / upraveni informa €niho stranky

NaSe e-shopy umoznuji vkladat nové stranky do informa¢niho menu (nahofe-pod
logem). Tyto stranky jsou Ffazeny do jednotlivych poloZzek menu. Po pfidani polozky
menu mazeme tedy vytvofit samotnou stranku.



VloZeni nové informa ¢€ni stranky

1.
2.

5.

Jdéte do sekce Upravit informacni stranky

V horni ¢asti strAdnky se Vam zobrazi nevyplnény formulé¥, ktery slouzi pro
pfidani nové inform. stranky

Vyplnte Nazev

vvvvvv

,nahofe" tento produkt ve vypisu bude. Tedy €islo jedna bude prvni, &islo dva
druhé atd...

Stisknéte tlacitko Odeslat

Nyni by se mél nové pfidana informacni strAdnka zobrazit v sekci Stavajici informacni
stranky, kterd je umisténa na stejné strance pod pfidavacim formulafem. Kazdou tuto
stranku je mozno dale editovat nebo smazat.

Editace stranky

1.

4.

V sekci ,, Stavajici informacni stranky “ stisknéte tlacitko se symbolem
tuztiCky (editace) u polozky, kterou chcete editovat

Ve formuléfi se Vam zobrazi detaily editované stranky

Zménte Udaje na Vami pozadované dle postupu pro pfidani nové stranky (viz
vyse)
Stisknéte Odeslat

Smazani stranky

1.

2.

1. V sekci ,, Stavajici informacni stranky “ stisknéte tla€itko se symbolem
kfizku (smazéani) u stranky, kterou chcete smazat

Zobrazi se varovani, zda opravdu chcete smazat strdnku. Pokud ano,
stisknéte ,,OK", jinak ,Storno"

Upraveni novinky

V hlavnim menu stisknéte Tlacgitko ,Upravit novinky"

Vyplite text novinky. Doporu€ujeme vyuzit pokrocilych funkci testového
editoru, ktery ovladate stejné, jak jste tomu zvykli napf. z MS Wordu

Stisknéte tlacitko Odeslat



Import/export

Export

1. V hlavnim menu stisknéte Tlacitko ,Import/export*

2. Kliknéte na tla¢itko ,, Stahnout aktuélni produkty do Excelu “
Import

1. V hlavnim menu stisknéte Tlacitko ,Import/export*

2. Kliknéte na tlacitko , Prochazet" a vyberte CSV soubor na disku Vaseho
pocitaCe

3. Stisknéte ,Nahrat"



